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N° SETTORE UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE ISTRUTTORIA PROCEDIMENTO

DURATA NORMATA / 
TEMPI DI 

CONCLUSIONE 
PREVISTI

NUMERO 
PROCEDIMENTI 

AVVIATI

NUMERO 
PROCEDIMENTI 
CONCLUSI NEI 

TERMINI

NUMERO 
PROCEDIMENTI 

SCADUTI

1 Attività Produttive e Politiche 
Comunitarie Commercio e offerta turistica Rilascio e rinnovo concessioni impianti autostradali di 

distribuzione carburanti per uso autotrazione 90 giorni 0 0 0

2 Attività Produttive e Politiche 
Comunitarie Commercio e offerta turistica Autorizzazione apertura agenzia di viaggio e turismo  e 

variazioni 90 giorni 20 20 0

3 Attività Produttive e Politiche 
Comunitarie Commercio e offerta turistica Direttori tecnici di agenzie di viaggio. Riconoscimento requisiti 90 giorni 2 2 0

4 Attività Produttive e Politiche 
Comunitarie Commercio e offerta turistica Rilascio tesserino personale di riconoscimento professioni 

turistiche 14 giorni 64 64 0

5 Attività Produttive e Politiche 
Comunitarie Turismo

Modalità, procedure e termini per attuazione Programmi 
Turistici di Promozione Locale PTPL delle Province - 

approvazione linee strategiche
60 giorni 0 0 0

6 Attività Produttive e Politiche 
Comunitarie Turismo

Modalità, procedure e termini per attuazione Programmi 
Turistici di Promozione Locale delle Province - approvazione 

PTPL
30 giorni 0 0 0

7 Attività Produttive e Politiche 
Comunitarie Turismo Assegnazione risorse derivanti dal PTPL ai soggetti pubblici 

che hanno presentato progetti di promozione 30 giorni 0 0 0

8 Attività Produttive e Politiche 
Comunitarie Turismo Rendicontazione a Regione Emilia Romagna per liquidazione 

risorse assegnate PTPL 30 giorni 0 0 0

9 Conferimento di incarichi esterni 90 giorni 0 0 0

10 Comunicazione dell'atto di concessione o diniego del 
contributo 15 giorni 5 5 0

11 Erogazione contributi 60 giorni 18 18 0

12 Revoca contributi e revoca parziale 60 giorni 0 0 0

13 Comunicazione al Dipartimento della Funzione Pubblica del 
conferimento o autorizzazione Incarichi a propri dipendenti 15 giorni 0 0 0

14
Anagrafe delle prestazioni (PerlaPA): inserimento dati e 

comunicazione al Dipartimento della Funzione Pubblica del 
conferimento di incarichi a soggetti esterni

semestrale 0 0 0

15 Procedura in economia sotto i 40.000,00 Euro 60 giorni 12 12 0

16 Procedura in economia sopra i 40.000,00 Euro prezzo più 
basso 80 giorni 0 0 0

17 Procedura in economia sopra i 40.000,00 Euro offerta 
economicamente più vantaggiosa 150 giorni 0 0 0
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18 Gara aperta sotto soglia prezzo più basso senza anomalia 100 giorni 0 0 0

19 Gara aperta sotto soglia prezzo più basso con anomalia 160 giorni 0 0 0

20 Gara aperta sotto soglia offerta economicamente più 
vantaggiosa senza anomalia 220 giorni 0 0 0

21 Gara aperta sotto soglia offerta economicamente più 
vantaggiosa con anomalia 280 giorni 0 0 0

22 Gara aperta sotto soglia prezzo più basso senza anomalia 160 giorni 0 0 0

23 Gara aperta sotto soglia prezzo più basso con anomalia 220 giorni 0 0 0

24  Gara aperta sopra soglia offerta economicamente più 
vantaggiosa senza anomalia 340 giorni 0 0 0

25 Gara aperta sopra soglia offerta economicamente più 
vantaggiosa con anomalia 400 giorni 0 0 0

26 Procedura ristretta sotto soglia prezzo più basso senza 
anomalia 125 giorni 0 0 0

27 Procedura ristretta sotto soglia prezzo più basso con anomalia 190 giorni 0 0 0

28 Procedura ristretta sotto soglia offerta economicamente più 
vantaggiosa senza anomalia 250 giorni 0 0 0

29 Gara aperta sotto soglia offerta economicamente più 
vantaggiosa con anomalia 310 giorni 0 0 0

30 Procedura ristretta sopra soglia prezzo più basso senza 
anomalia 200 giorni 0 0 0

31 Procedura ristretta sopra soglia prezzo più basso con 
anomalia 260 giorni 0 0 0

32 Procedura ristretta sopra soglia offerta economicamente più 
vantaggiosa senza anomalia 380 giorni 0 0 0

33 Procedura ristretta sopra soglia offerta economicamente più 
vantaggiosa con anomalia 440 giorni 0 0 0

34 Conferimento di incarichi professionali 60 giorni 0 0 0

35

Inoltro atti con impegno di spesa per incarichi professionali, 
per convegni, mostre, pubblicità, relazioni pubbliche, 

rappresentanza, collaudi,progettazione, direzione lavori e 
relativa scheda riepilogativa

90 giorni 0 0 0

36 Accesso agli atti 30 giorni 0 0 0

37 Provvedimenti attributivi di vantaggi economici 90 giorni 0 0 0

38 Liquidazione 60 giorni 0 0 0
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